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Formulierungshilfen/Muster: Bewerbung auf Empfehlung 

1. Beispiel 

„Sehr geehrte/r Frau/Herr XY, 

Herr/Frau XY, Mitarbeiter/in aus Ihrer Abteilung XY, hat mir Ihr Unternehmen aufgrund 

des guten Betriebsklimas, flacher Hierarchien und der Möglichkeit auf Weiterbildungen 

wärmstens empfohlen.  

Da ich bereits vor Kurzem darauf aufmerksam wurde, dass bei Ihnen eine Stelle als XY zu 

besetzen ist, bewerbe ich mich hiermit sehr gerne auf diese Stelle. Mit meiner langjährigen 

Erfahrung und meinem umfangreichen Wissen in diesem Bereich, ist meine Bewerbung 

sicherlich interessant für Sie.“     

  

2. Beispiel 

„Sehr geehrte/r Frau/Herr XY, 

Ihr/e Mitarbeiter/in [Name] aus Abteilung XY machte mich darauf aufmerksam, dass bei 

Ihnen im Unternehmen eine Stelle als XY offen ist. Sie berichtete außerdem unter anderem 

von vielseitigen und spannenden Aufgaben und einem sehr herzlichen Miteinander.  

Das beeindruckte mich sehr und da ich seit Jahren in diesem Beruf tätig bin und aktuell eine 

neue Herausforderung suche, bewerbe ich mich nun auf Empfehlung von Herrn/Frau 

[Name] bei Ihnen.“ 

  

3. Beispiel 

„Sehr geehrte/r Frau/Herr XY, 

Aktuell bin ich auf der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung. Seit vielen 

Jahren bin ich als XY tätig und bringe umfangreiches Wissen in diesem Bereich mit. Nun 

wurde mir von einem langjährigen Mitarbeiter Ihres Unternehmens, [Name] aus Abteilung 

XY, berichtet, dass Sie stets Bedarf an qualifiziertem Personal haben. Er schwärmte 

obendrein von einem besonders guten Betriebsklima und einem sehr kreativen Arbeitsumfeld. 

Da mich das sehr anspricht, bewerbe ich mich nun sehr gerne bei Ihnen.“ 

Diese Beispiele können Sie indessen als Anhaltspunkte dafür nehmen, wie Sie eine 

Bewerbung auf Empfehlung am besten formulieren. 

  

 


